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Checkliste Projektdurchfiihrung
Vor dem Projekt:
e  Ggf. Beratungstermin mit der Koordinierungs- und Fachstelle (KuF) vereinbaren
e Antragsformular ausfillen
e Finanzplan ausfillen?
o Auf Gemeinnitzigkeit prifen
e  Ggf. Freistellungsbescheid vom Finanzamt ausstellen lassen
e Die ausgeflllten Formulare per E-Mail an die KuF
e Die unterschriebenen Formulare ans Federfiihrende Amt

Waihrend des Projektes:

e Teilnehmerliste unterschreiben lassen

e Termine von Veranstaltungen, die im Rahmen des Projektes stattfinden, der KuF melden

e Alle Veroffentlichungen (Flyer, Plakate, Werbeartikel, Presseberichte, usw.) miissen mit der
KuF abgestimmt werden

e Bei Veroffentlichungen missen je nach GréRe und Platz die aktuellen Férderlogos platziert
werden. Die Forderlogos gibt es bei der KuF

e Wihrend der Projektlaufzeit mindestens einen Pressebericht (iber das Projekt?

e Bei Veroffentlichungen aller Art, wie zum Beispiel Presseerklarungen, Druckerzeugnissen,
Arbeits- und Werbematerialien, Berichten, Einladungen, Ankiindigungen ist in geeigneter
Form auf die Forderung des Bundesministeriums fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
sowie des Thiringer Ministerium fir Soziales, Gesundheit, Arbeit und Familie hinzuweisen.
Beispiel:

,Das Projekt findet im Rahmen des Bundesprogramms ,,Demokratie leben!” des
Bundesministeriums fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend sowie des Landesprogramms
,Denk bunt” des Thiiringer Ministeriums fiir Soziales, Gesundheit, Arbeit und Familie statt.”
e Bei Veroffentlichungen (z.B. Flyer, Werbeartikel) bitte Belegexemplare an die KuF
e Fiir groBere Veranstaltungen (z.B. Feste) verleiht die KuF ein ,Demokratie leben!“-Banner

Nach dem Projekt:
o Mittelabruf erstellen und das Federfiihrende Amt senden
e Ergebnisbericht ausfiillen und unterschrieben ans Federfiihrende Amt

Kontaktdaten:
Landratsamt Sonneberg Koordinierungs- und Fachstelle
Jugendamt JuttastraRe 29-31a
Michael Heck 96515 Sonneberg
Bahnhofstr. 66 Tel: 03675/469977-26/-24/-14
96515 Sonneberg E-Mail: vielfalt-statt-einfalt@wbm-sonneberg.de

Tel: 03675/871298
E-Mail: michael.heck@lkson.de

1 Bei Mikroprojekten muss kein gesonderter Finanzplan eingereicht werden.
2 Bei Mikroprojekten nicht unbedingt notwendig.



